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 عامة أحكام  :الفصل الأول

 تعريفات

 ( :1(المادة 
 :ف ذلكاق خلايقصد بالمسميات والمصطلحات التالية أينما وردت باللائحة المعاني الموضحة أمام كل منها ما لم يقتض السي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :المملكة المملكة العربية السعودية

 :الوزارة وزارة العمل والتنمية الاجتماعية

 :الجمعية جمعية البر الخيرية بالخفجي 

 :الجمعية العمومية الجمعية العمومية لجمعية البر الخيرية بالخفجي

 :مجلس الإدارة البر الخيرية بالخفجيمجلس إدارة جمعية 

 :الرئيس رئيس مجلس إدارة جمعية البر الخيرية بالخفجي

 :المدير التنفيذي المدير التنفيذي لجمعية البر الخيرية بالخفجي

 :اللائحة اللائحة المالية  لجمعية البر الخيرية بالخفجي

 :الصندوق أمين أمين الصندوق التابع للمدير التنفيذي للجمعية



 

3 
 

 هدف اللائحة

 (2)المادة 
ق لجمعية، بتطبيللمالي انشاط التهدف هذه اللائحة إلى وضع الأسس والقواعد التي يتم بناءً عليها تنظيم 
 .لرقابة عليهاية للجمعية واالمال واردالأنظمة واللوائح والتعليمات والقواعد المنظمة للعمل. والمحافظة على الم

 (3)المادة 
الرقابة على و عية المالية، ة الجمرة أنشطوالمدير التنفيذي للجمعية مسئولين عن إداونائبه والممثل المالي الرئيس 

 .ةلجمعياتنفيذ الأنظمة واللوائح والتعليمات والقرارات المنظمة للعمل المالي في 

 (4)المادة 
 .ئحةاللا يعد العاملين بالجمعية، كل في مجال اختصاصه مسئولين عن تنفيذ أحكام هذه

 (٥المادة )
ئحته ت الأهلية ولاالمؤسساو يات ما يرد في هذه اللائحة هو جزءً مكملً للنظام المالي للدولة ونظام الجمع

ا أن التعليمات لقانونيين. كمااسبين للمح التنفيذية، ونظام العمل، المعايير المحاسبية المقرة من الهيئة السعودية
شأن تعتبر ارة في هذا الس الإدو مجلوالقرارات والأوامر الإدارية والمالية التي تصدر من الجمعية العمومية أ

 .ئحةجزءً متمماً لهذه اللا

 (6)المادة 
وتنتهي في  ديالعام الميلا من لأولايوم تكون السنة المالية للجمعية هي السنة المالية للدولة، والتي تبدأ من ال

 .من السنة المالية التالية العام الميلاديمن  الأخيراليوم 

 (7)لمادة ا
والطارئة،  لعاجلةامعية للصرف على نفقات الج ةجاري تتودع أموال الجمعية في البنوك، ويخصص حسابا

 .ويتم الصرف بموجب شيكات موقعة من أثنين من أصحاب الصلاحية في الصرف
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 (8)المادة 
 ذلك.لازم للنائبه في المجلس حسب الاحتياج اليفوض الرئيس بعض من صلاحياته المالية 

 (9)المادة 
امل لس التعالمؤسسات يفوض المجو نفيذية لنظام الجمعيات ( من اللائحة الت37( من المادة )4إشارة للفقرة )

 د البشريةالموار قة وزير ذ موافعد أخمع الحسابات البنكية للمدير التنفيذي للجمعية ومدير الإدارة المالية، ب
 .والتنمية الاجتماعية

 (10)المادة 
سميات وضح، مدر منه ييصلمن يراه بقرار  وأ لنائبة بعض من صلاحياته المالية رئيس الجمعيةيفوض 

 .الوظائف الإدارية ويحدد الصلاحيات المفوضة
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 موازنة الجمعية :الفصل الثاني

 (11)المادة 
مة لها في جراءات المنظات والإلترتيبمن الجمعية العمومية، وفقاً ل تعتمدتكون للجمعية موازنة سنوية مستقلة، 

 .هذه اللائحة

 (12)المادة 
لمالي فيذها العام اطط لتنلتي يخالجمعية على جميع المشروعات والبرامج والأنشطة والخدمات اتحتوي موازنة 

 .القادم، إضافة للاحتياجات الاستهلاكية السنوية التقديرية للجمعية

 (13)المادة 
 :تتكون موارد الجمعية من

 الإعانات التي تخصص لها من الدولة 
 ما يخصص لها من صندوق دعم الجمعيات 
  كاة والصدقاتالز 
 التبرعات والهبات والوصايا والمساعدات التي تقدم لها 
 الرعاية 
 الأوقاف 
 اشتراكات الأعضاء 
 مهاالمقابل المالي الذي تتقاضاه الجمعية عن الخدمات والأعمال التي تقد 
 عوائد استثمارات الجمعية 
 أية موارد أخرى تقع ضمن اختصاص ونشاط الجمعية 
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 (14)المادة 
الحسابات قوق و ات والححسابات الجمعية وفق أنواع الإيرادات والمصروفات والأصول والالتزامتصنف 

يل لتنفيذي التعدمدير ا. وللالجارية والعهد والأمانات وفق التصنيف الارشادي في المرفق بهذا اللائحة
 .والإضافة والحذف على هذا الدليل

 (1٥)المادة 
ع مجلس ممعية بالتنسيق الجرة عد إدالتقديم مشروع موازنة الجمعية، ت الوزارةمع مراعاة الوقت المحدد من قبل 

من ثم رفعه شته وإقراره و لمناق لمجلساالموازنة السنوية، ويعَرض المدير التنفيذي مشروع الموازنة على  الإدارة
 :للجمعية العمومية لاعتماده. ويتم ذلك وفق الخطوات التالية

  نهاية السنة المالية بثلاثة أشهرتعد موازنة الجمعية قبل. 
 دارات ق مع كافة الإلتنسيباالية يتم إعداد مشروع موازنة الجمعية من قبل إدارة الموارد البشرية والم

 .والأقسام التنفيذية
 حالة وع الموازنة فياد مشر د إعديتم التنسيق مع وحدة المراجعة الداخلية والمراقب المالي للجمعية عن 

 .ائف في الجمعيةوجود هذه الوظ
 عية ت وبرامج الجمنشاطا تنفيذيقوم كل قسم وإدارة بالجمعية بتحديد الاحتياجات المادية والبشرية ل

 .للسنة المالية القادمة
 ةيقوم كل قسم وإدارة بتعبئة النماذج المعتمدة الخاصة بتقدير الموازن. 
 ة الوحدات ت ومناقشة كافلإدارام واالأقسا تقوم إدارة الموارد البشرية والمالية بالجمعية بدراسة موازنة

 الية للجمعية،ات الممكانيالإدارية في الاحتياجات ومن ثم مراجعة وتعديل الاحتياجات في ضل الإ
 .والسياسات والتوجهات التي يتبناها مجلس الإدارة

 كيلات تشتمل موازنة الجمعية تقديرات الإيرادات وكذلك المصروفات )الاعتمادات المالية والتش
الإدارية( على جداول إحصائية فعلية لعناصر ومصادر الإيرادات والمصروفات تعكس النشاط 
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الرئيس للجمعية ومكونات عناصر الإيرادات والمصروفات المقدرة، ومدعمة بالتقارير الدورية التي 
 .تصدرها الجمعية التي توضح نشاط ومكونات هذه العناصر

 يسللرئ فيذي للجمعية لمراجعتها ومن ثم رفعهاتعرض الموازنة على المدير التن. 
 ات والإيضاحاتالمبرر و لأسس يقدم الرئيس الموازنة التقديرية لمجلس الإدارة. ويجب أن يرفق بها ا 

 .اللازمة التي بنيت عليها تقديرات الموازنة
 هاعتمادلاومية يناقش مجلس الإدارة الموازنة وبعد إقرارها يرفعها إلى الجمعية العم. 
 ة وفقاً للأنظم نفيذهاتعلى  بعد اعتماد الجمعية العمومية للموازنة على المدير التنفيذي الإشراف

 .والتعليمات الخاصة بذلك

 (16)المادة 
يس المجلس لذي يقر من رئقسيم ا للتتتكون مصروفات الجمعية من النفقات المعتمدة لها في بنود الموازنة، وفقاً 

 .المعتمدة لها في الميزانيةوتصنف وفق أنواع المصروفات 

 (17)المادة 
له تفويض  وازنة. ويجوزريع المومشا يمارس الرئيس صلاحياته الممنوحة له في إجراء المناقلات بين بنود وبرامج

٪( 2٥دود )لعمومية( في حمعية ان الجالمدير التنفيذي صلاحية إجراء المناقلات بين بنود الموازنة )المعتمدة م
 .د المعتمدة، وما زاد عن ذلك من صلاحيات الرئيسمن قيمة البنو 

 (18)المادة 
لممنوحة ق الصلاحيات اعية وفت الجمإعداد قرارات المناقلات بين بنود مصروفا الجمعية التنفيذيةتتولى إدارة 

 .رئيسللمدير التنفيذي، وترفع قرارات المناقلات التي لا تدخل ضمن صلاحياته لل
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 (19)المادة 
وازنة، لمالية في المادات الاعتمسجل إلكتروني )مراقبة اعتمادات الموازنة( لمراقبة الصرف من ا يتم إنشاء

 .للتأكد من عدم تجاوز الصرف المبالغ المعتمدة من الجمعية العمومية

 (20)المادة 
، ولا تقبل معيةعاملات الجتكافة   ية فيتستخدم اللغة العربية عند إعداد كافة المستندات المتعلقة بالأمور المال

ية وفق ما باللغة العرب حصائيةوالإ المستندات والفواتير بلغة أخرى غير العربية. كما تعد السجلات المحاسبية
 .جاء في نظام الدفاتر التجارية

 (21)المادة 
 وع في إجراءاتل الشر ة، قبيراعى الارتباط والصرف وفق بنود المصروفات المعتمدة من الجمعية العمومي

 لايزانية، بحيث ود المة لبناعتماد أي شراء أو صرف نفقة أو الحصول على خدمة، وفق الاعتمادات المخصص
 .يلُجأ إلى المناقلة بين البنود إلا عند الضرورة، ووفقاً للصلاحيات

 

 إيرادات الجمعية :الفصل الثالث

 (22)المادة 
يع جم راداتها عبرقبل إيما تستمن أصل وصورتين كتستقبل الجمعية إيراداتها لدى مقر الجمعية بسندات قبض 

رادات تودع الإي وسا راداتهحصيل إي، وتستخدم الجمعية الوسائل الالكترونية لتالخاصة لها الحسابات البنكية 
 كثر فتودع في نفس اليوم أو اليوم( ريال وأ10.000إلا إذا بلغت قيمتها )عمل  ثلاثة ايامالمحصلة نقداً في 

 ادة .يق هذه الموتكون بإشراف وعهدة المدير التنفيذي والممثل المالي متابعة تطب .التالي
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 (23)المادة 
بها وفق  التصرفو تقل، يجب التعامل مع أموال الزكاة بحساب بنكي مستقل ويفتح لها سجل محاسبي مس

 .لأهليةالجمعيات والمؤسسات اام ( من اللائحة التنفيذية لنظ34أحكام الشريعة الإسلامية تطبيقاً للمادة )

 (24المادة )
باسم أحد  . وليس“ لخفجيجمعية البر الخيرية با“ يجب أن تكون كافة الشيكات المحررة للجمعية باسم 

 .دارةالعاملين بالجمعية ولا أعضائها. ويستثنى من ذلك ما يوافق عليه مجلس الإ

 (٥2المادة )
 :يتم تحصيل إيرادات الجمعية عبر

  التي تخضع  لضوابطكافة ابمستندات التحصيل اللازمة لإثبات التحصيل النقدي مع الالتزام إعداد
 كافة الخدمات  ادة منلاستفالها إيصالات الاستلام والتحصيل المشار إليها في هذه اللائحة، ويجب 

 .المصرفية المتوفرة في سرعة إيداع المبالغ المحصلة بحسابات الجمعية
 ات الجمعية إيراد تحصيللأو عبر البنوك الوطنية التي يتم الاتفاق معها  نظام سداد للمدفوعات

 –نقاط البيع  –صرفي الهاتف الم –للاستفادة من التقنية الحديثة المتوفرة لديها )الصراف الآلي 
 (. الإنترنت

  (.سريع)النظام الآلي السعودي للتحويلات المالية 

 (26المادة )
 .لجمعيةالعمل  لمنظمةحددته الأنظمة واللوائح والقواعد والتعليمات اتستخدم الإيرادات وفق ما 

 (27المادة )
ية مع تلك لمطابقة الدور ال على العم في حال تحصيل الجمعية إيراداتها بواسطة البنوك آلياً أو غير آلياً، يتم
 .كالبنوك وتقوم الجمعية بمتابعة انتظام إيداع إيراداتها من قبل تلك البنو 
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 (28ة )الماد
القيد  عداد مستنداتتحقة بإالمس يتم إثبات كافة العمليات المالية المتعلقة بأنواع الإيرادات المحصلة أو

 .اللازمة لإثباتها في السجلات المحاسبية أولاً بأول

 (29المادة )
يرية التقد ت قيمتهاذا بلغإعامة يجوز للجمعية بيع الأصناف التي تستغني عنها باستخدام أسلوب المزايدة ال
رة محققة ها مجلس الإداتي يراقة المائة ألف ريال فأكثر، أما الأصناف التي تقل قيمتها عن ذلك فتباع بالطري
وافقة يرية الأخرى بمات الخلجمعيلمصلحة الجمعية. كما يجوز لها التنازل عما تستغني عنه من منقولات إلى ا

 .مجلس الإدارة

 دورة التحصيل في الجمعية

 (30)المادة 
اءً على لمقدمة لها بنعدات االمساو تقبل الجمعية الاشتراكات والتبرعات والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف 
 :اليفق التعها و مالمادة الثانية عشر من نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية. ويتم التعامل 

 :لتالييتم الاستفادة من التبرعات والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو ا

 م، على ألا شروطه و وفقإذا كانت مقيدة: فيستفاد منها في الأغراض المحددة من قبل مقدميها أ
 .تتعارض تلك الشروط مع تنظيم ولوائح الجمعية

 ستفادة منهاية الاة كيفإذا كانت غير مقيدة: يحدد المجلس بتوصية من المدير التنفيذي للجمعي. 
 :لتاليالنحو اايا والمساعدات حال استلامها على يتم تقييم التبرعات والهبات والوص

 النقدية: تسجل على أساس المبالغ المستلمة. 
 قرار بة مختصة تشكل طة لجنبواس العينية: تقيم وتسجل بالقيمة السوقية للتبرع. وتقدر القيمة السوقية

 .من المدير التنفيذي لهذا الغرض
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 (31المادة )
 ندات المتعلقةالمست د كافةالحسابات البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداتودع المتحصلات النقدية في 

هيداً رية تميل دو بالتحصيل من سندات قبض وسندات استلام لكل عملية تحصيل، وإعداد كشوف تحص
، مع سابات الجمعيةحات في لتبرعلإثباتها في حسابات الجمعية. ويتم إعداد مستند قيد محاسبي لإثبات هذه ا

 .د بالقواعد التي تنظم وتحكم الرقابة على تلقي الجمعيات للتبرعاتالتقي

 دورة تحصيل الإيرادات خارج مقر الجمعية

 (32المادة )
برامج  لمعارض وتنفيذيات والفعالاتتبع الإجراءات التالية لتلقي الإيرادات خارج مقر الجمعية أثناء تنفيذ 

بعد اخذ .الخ…كاتلاشترا مطبوعات الجمعية والتبرعات واوأنشطة الجمعية: )مثل رسوم التسجيل وشراء 
 موافقة الوزارة وفق النظام التحصيلي المعمول به من الجمعية 

 فق ما تقضي بهلبنك و ت في ابإيداع هذه المتحصلا ادارة الجمعية وبمتابعة من الممثل المالي تقوم 
 .التعليمات والأنظمة المالية المنظمة للعمل المالي بالجمعية

 نفقات الجمعية :الفصل الرابع

 (33المادة )
اء في تنظيم جفق ما و معية مع عدم الإخلال بما تقضي به الأنظمة تكون صلاحية اعتماد وصرف نفقات الج

 :الجمعية على النحو التالي

 ومشاريع وبرامج  أنشطةنائبه باعتماد الصرف المالي لمصاريف  وأ رئيس مجلس إدارة الجمعية
من ضمن الخطة التشغيلية السنوية والبرامج الطارئة المعتمدة من قبل مجلس الجمعية المعتمدة 
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رة الجمعية ادإبمتابعة  والممثل المالي او نائبه ويوقع مستندات الصرف كل من الرئيسالإدارة 
 .التنفيذية

 يةللجمع لمالييتم اطلاع مجلس الادارة بشكل دوري عن مصاريف الجمعية ضمن الموقف ا 
  للمدير التنفيذي للجمعية وفق الضوابط التاليةنثرية يتم صرف سلفة: 
 ( ريال2000) ينلا تتجاوز قيمة السلفة ألف...  
 د ة الجمعية عنادار  رافبإش يصرف نثرية مماثلة خاصة لمركز التنمية الاسرية التابع للجمعية عند

 .الحاجه لها 
 ير معتمدة بفوات ةلنثريلمع انتهاء المبلغ المخصص  كل شهر اوفي نهاية   النثرية تقفل السلفة

 .الممثل المالي بإشراقومنظمة 

 (34)المادة 
ة، اء أعمال مؤقتغرض أدبامج. يجوز صرف عهدة مؤقتة لبعض العاملين بالجمعية، والمشرفين على تنفيذ البر 
قرار ئح المالية وبب اللواحسها خلال الأنشطة والمعارض والفعاليات التي تشارك فيها الجمعية، وتحدد قيمت

رض منها بشكل دقيق. ( ريال، ويتم تحديد الغ10000من المدير التنفيذي، وبحد أقصى عشرون ألف )
يم يكون ذلك بتقدقرب، و هما أويجب إقفال هذه العهدة فور الانتهاء منها أو في نهاية السنة المالية أي

 .لجمعيةما تبقى منها لحسابات االمستندات النظامية المؤيدة لصرفها. ويتم إعادة 

 (٥3المادة )
دد ، يحيس او نائبةن الرئمد موتعت يكون صرف السلف المستديمة والعهد المؤقتة بقرار من المدير التنفيذي

 .هاقفالها وتسويتزم لإت اللافيه بدقة، اسم صاحب العهدة أو السلفة ونوعها ومبلغها والغرض منها والوق
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 (63المادة )
 بات عبرشر للحسامعتمد بسحب شيك على البنك، أو التحويل المبا” أمر صرف“الصرف بموجب يتم 

 .نظام سريع بموجب خطاب تحويل معتمد من أصحاب الصلاحية

 (37)المادة 
طاع ضريبة الاستق ة بحسملجمعياعند دفع مبالغ لجهات غير مقيمة في المملكة وليس لها منشأة دائمة تلتزم 

( 1م )م/سوم الملكي رقبالمر  لصادراالعامة للزكاة والدخل وفق ما جاء في نظام ضريبة الدخل  وتوريدها للهيئة
 .هـ، ولائحته التنفيذية1٥/1/142٥وتاريخ 

 (38)المادة 
لإعداد شيك  لتاليةءات افي حال فقد الشيك المسحوب في أي مرحلة من مراحل الصرف يتم إتباع الإجرا

 :بديل

 فقد  ت إذاشترياك بديل من صاحب الشيك أو من قسم المالية والميقدم مذكرة بطلب صرف شي
 .الشيك داخل الجمعية

 عادته رفه وإعدم صيكون ضمن الطلب إقرار من صاحب الشيك المفقود في حالة العثور عليه ب
 .للجمعية

 نك بعدم لى البعأكيد تتم مخاطبة البنك العميل للتأكد من عدم أسبقية صرف الشيك وكذلك للت
 .الشيك مستقبلًا، مع بيان تفاصيل الشيكصرف 

  اب ن أصحمبعد وصول إشعار من البنك بعدم صرف الشيك، يتم إصدار شيك بديل يوقع
 .الصلاحية

 ترفق المستندات مع أمر الصرف المتعلق بعملية الصرف الأصلية. 
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 (39)المادة 
ة العهد سلف وتسوي لصرف اللازمةيتولى قسم المالية والمشتريات إعداد المستندات وتنفيذ الإجراءات 
 .ةمستديمة والعهد المؤقتة والرقابة عليها وإقفالها في نهاية السنة المالي

 
 (40)المادة 

 .يتم تكوين مخصص مكافأة نهاية الخدمة، ويحسب المخصص وفق نظام العمل

 (41)المادة 
ه النسب ذه ويجب اعتماد عليها،يحتسب استهلاك سنوي لأصول الجمعية الثابتة وفق المعدلات المتعارف 

 .من المدير التنفيذي

 (42)المادة 
لجمعية نود مصروفات ابة بين داخليقسم المالية والمشتريات بإعداد قرارات المناقلات ال ادارة الجمعية قومت

 .وفق الصلاحيات الممنوحة للمدير التنفيذي أو لرئيس مجلس الإدارة

 دورة الصرف في الجمعية

 (43)المادة 
 اص، لمتابعتهاخ سجل فييات يجب حصر أوامر الصرف الواردة من الإدارات المختلفة لقسم المالية والمشتر 

 .والتأكد من إنهاؤها في الوقت اللازم

 (44)المادة 
 لك إعداد كافةة. وكذلجمعيايتولى قسم المالية والمشتريات إعداد أوامر الصرف لكافة نفقات ومدفوعات 

 .ة اللازمة لتسوية حسابات الجمعيةقيود الصرف والتسوي
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 (4٥)المادة 
كتمالها ن نظاميتها وا ملتأكد لالية على قسم المالية والمشتريات تدقيق كافة المستندات المؤيدة للعمليات الم

 :تكون دات أنلمستناوسلامتها لتأييد عملية الصرف وإجراء القيد المحاسبي. ويشترط لقبول هذه 

 الية في هذه مات الملتعليلتكرار الصرف، عدا الحالات التي استثنتها ا أصلاً وليست صورة منعًا
 .اللائحة والتي أقرت أخذ موافقة مجلس الإدارة

 مستوفية للبيانات الضرورية. 
 حية في ب الصلان صاحخاليةً من الحشو والتعديل والكشط. وأي تعديلات عليها تكون معتمدة م

 .إصدارها
 المستندات تخص الجمعية. 

 (46)دة الما
 .بية عليهاجراءات الرقاافة الإعمل كيتولى قسم المالية والمشتريات إعداد وتجهيز كافة وسائل الدفع المتاحة و 

 (47)المادة 
ات وائح والتعليمة والللأنظميتم إجراء التسجيل في السجلات المحاسبية والإحصائية بشكل يومي ووفقاً ل

 .المالية التي تخضع لها الجمعية

 (48)المادة 
وكشف يبين  لأصليةجور ايتم صرف أجور عاملي الجمعية بإعداد أمر صرف بناءً على كشوف ومسيرات الأ

عية. توظيف في الجمقات الم علاإجماليات الاستحقاقات وفق بنود الموازنة. وتعد هذه المستندات من قبل قس
ملين استحقاق العا بصافي شترياتوالم من قبل قسم المالية” وسيلة الدفع“وبعد اعتماد المستندات يتم إعداد 

إلى حسابه  ل عاملكحقاق  وبعد اعتماده من أصحاب الصلاحية يرسل للبنك ليتم بموجبه تحويل صافي است
 .البنكي الخاص
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 (49)المادة 
 سعودي للتسليفبنك الة، الفي بداية كل شهر يتم صرف استحقاقات المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعي

عداد أمر صرف وجب إلصرف بمصندوق التنمية الزراعية، صندوق التنمية العقارية. بحيث يتم اوالادخار، 
 .مستقل لكل جهة

 مشتريات الجمعية

 (٥0)المادة 
 :يتم تأمين احتياجات الجمعية وفق الضوابط التالية

  ء المواد لإنشاءات وشرامات وات الخدالقيام بكافة المهام التنفيذية المتعلقة بمنافسا الجمعيةعلى إدارة
 .ت المعتمدةجراءام والإوالمعدات والأجهزة اللازمة وإيجار الدور وعقود الصيانة وفقاً للنظا

 دارات لف الإع مختيتم وضع برنامج للاحتياجات السنوية من الأصناف والأعمال بالتنسيق م
 .هعتمادلا دارةاللجنة التنفيذية بالجمعية المشكلة من مجلس الإة وعرضه على بالجمعي

 الشروط و ضع المواصفات و اج في لاحتيعلى إدارة الموارد البشرية والمالية المشاركة مع الإدارة الطالبة ل
 .ذا المجالهة في الخبر  للمواد والأعمال التي يراد تأمينها أو تنفيذها ولها أن تستعين بذوي

 سعار، أصول على عروض ، والحياجاتتتولى إدارة الموارد البشرية والمالية القيام بإجراءات تأمين الاحت
والموردين  قاولينع المموكذلك الإعلان والدعوات للمنافسات إن لزم الأمر وترتيب الاجتماعات 

 .والإجابة على استفساراتهم
 لهم  لشركات المرخصسات واالمؤستها مع الأفراد و تتعامل الجمعية عند تنفيذ منافساتها وتوفير مشتريا

 .ةلمتبعبمزاولة العمل الذي تقع في نطاقه الأعمال وفقاً للأنظمة والقواعد ا
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  ت المنشأ جات ذاالمنتتكون الأفضلية في التعامل للمصنوعات والمنتجات والخدمات الوطنية، و
ل المنتجات د تفضيقواعى، وفقاً لالوطني، وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخر 

 .ذهاالوطنية، ويتم النص على ذلك في شروط ومواصفات الأعمال المطلوب تنفي
 ن ذلك يتم مالأقل و امة. تطرح جميع الأعمال والمشتريات التي تزيد عن مليون ريال في منافسة ع

 .تأمينه بالشراء المباشر
 ( ريال، يجب 10.000) يمتهاباشر التي تتجاوز قعند تنفيذ الإعمال والمشتريات بأسلوب الشراء الم

شكل بقرار تالتي  باشرالحصول على ثلاثة عروض على الأقل، وتفحص هذه العروض لجنة الشراء الم
 .ق السو فيسائد من المدير التنفيذي، لتقوم بالتأكد من عدم تجاوز التكاليف السعر ال

  لاثة عروضيلزم الحصول على ثريال لا  (٥000)المشتريات التي لا تتجاوز قيمتها. 
 وعد معن المنافسة  لإعلاناد في يعُلن عن جميع المنافسات بالوسائل الإعلانية المناسبة، ويجب أن يحد

 .تقديم العروض وفتح المظاريف ومكانهما
 اوزت يات، حتى لو تجالمشتر مال و استثناءً من المنافسة العامة، يجوز توفير احتياجات الجمعية من الأع

ات ووضع المواصف دراساتة والتكلفتها صلاحية الشراء المباشر، في مجال الأعمال الاستشارية والفني
ونيين، ويكون القان شارينوالمخططات والإشراف على تنفيذها وخدمات المحاسبين والمحامين والمست

م كل قدمال ليالأع ذلك بدعوة ثلاثة مكاتب متخصصة على الأقل من المرخص لها بممارسة هذه
 .منهم عرضه خلال مدة تحددها الجمعية

  لسائدةاسعار لى الأعيجب أن يتم الشراء وتنفيذ الإعمال والمشاريع بأسعار عادلة لا تزيد. 
 حها يم العروض وفتوز تقد. ويجتقدم العروض في مظاريف مختومة في الموعد والمكان المحددين لقبولهما

 .بالوسائل الالكترونية
 د راء أو التعاقاد الشاعتم تعاقد مع المتعهدين أو إصدار تعميد مباشر لهم بعدتستكمل إجراءات ال

 .من صاحب الصلاحية
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 ز لصلاحية. ويجو اصاحب  ها منيتم تحرير العقود بالاشتراك مع المستشار القانوني والعمل على توقيع
يال ر مين خمسون ألف التأة ت قيمللجمعية الاكتفاء بالمكاتبات المتبادلة بدلاً من تحرير عقد إذا كان

 .فأقل
 لى أن عانب العربية، إلى ج أخرى تصاغ العقود ووثائقها وملحقاتها باللغة العربية. ويجوز استخدام لغة

راسلات ومخططاته والم اصفاتهيد مو تكون اللغة العربية هي اللغة المعتمدة في تفسير العقد وتنفيذه وتحد
 .المتعلقة به

 الإدارة ع مجلسمنسيق عودي. ويجوز أن تدفع بأي عملة أخرى بعد التتدفع العقود بالريال الس. 
 ( 10يجوز للجمعية أن تدفع للمتعاقد معه دفعة مقدمة من استحقاقه بنسبة )٪ن القيمة الإجمالية م

المتعاقد  ستحقاتمة من للعقد، مقابل ضمان بنكي مساو لهذه القيمة، وتحسم هذه الدفعة المقدم
 .على أقساط الدفعات

 ( 10يصرف المستخلص الأخير من المنافسات الذي يجب ألا يقل عن نسبة)٪  من العقد، بعد
اة والدخل ة العامة للزكالهيئ دة منتسليم الأعمال تسليماً ابتدائياً، أو توريد المشتريات وتقديمه لشها

تماعية، جنات الالتأميلتثبت تسديد الزكاة أو الضريبة المستحقة. وشهادة من المؤسسة العامة 
ص التي يتوجب لتراخيات وابتسجيل المنشأة في المؤسسة، وتسديد الحقوق التأمينية، وكافة الشهاد

 .تقديمها
 صة  في ملفات خاالتأمينو وريد على قسم المالية والمشتريات حفظ المعلومات والبيانات المتعلقة بالت

 .للموردين والمقاولين والاستشاريين
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 مستودعات الجمعية

 (٥1)المادة 
ظف ا من قبل المو توثيقهو يلها جميع الأصناف المستلمة والمخزنة والمصروفة من مستودعات الجمعية يتم تسج

 .المختص حسب قواعد وإجراءات المستودعات في هذه اللائحة

 (٥2)المادة 
قيد المنتظم بواسطة ال قابةلى الر افة إتتم الرقابة على المستودع بإجراء الجرد والتفتيش الدوري والفجائي بالإض

 .في السجلات

 (٥3)المادة 
 لويتم ذلك قب لأقل،ايجرى جرد موجودات المستودعات والموجودات تحت الاستعمال مرة كل عام على 

 .نهاية السنة المالية بواسطة لجنة تشكل لهذا الغرض

 (٥4)المادة 
 :تنقسم أصناف المخزون في الجمعية إلى نوعين

  تعاد إلى مالي و ر استعالتي لا تستهلك بالاستعمال المباشر ولكن لها عمأصناف مستديمة: وهي
ث والأجهزة : الأثات وهيالمستودع بعد انتهاء صلاحيتها أو الاستغناء عنها، وتقسم إلى مجموعا
 .لعاب والهدايات، الألمعدااالمكتبية بأنواعها المختلفة، المطبوعات، أجهزة التكييف، السيارات، 

 هي: و موعات لى مجلاستهلاك: وهي التي تستهلك بالاستعمال المباشر وتقسم إأصناف معدة ل
 .الأدوات المكتبية، مواد النظافة، المحروقات، وبعض أنواع قطع الغيار
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 (٥٥)المادة 
 :يتم استلام وحفظ وتخزين وصرف المواد في الجمعية وفق الضوابط التالية

  ءات فاء كافة إجراع استيمعية موكافة المستلزمات المؤمنة للجيتم استلام المواد والمعدات والأجهزة
 .معيةالتخزين النظامية. ويتم توفير وسائل الأمن والسلامة في مستودعات الج

 فظ ما حف على لإشرايتم تخزين الأصناف وفقا لأسس التخزين السليمة، وعلى قسم المستودع ا
 .داخل المستودعاتتملكه الجمعية من أثاث وأجهزة ومعدات ومستلزمات 

 من الصنف  التحققو لوبة عند الاستلام يتم التأكد من مطابقة المواد والمعدات للمواصفات المط
ق في ذلك مع لتنسيباذجية وصحة العدد والوزن والمقاس طبقاً للمعايير الموضوعة والعينات النمو 

 .موظف مراقبة المخزون
 وظفي وإداراتلمصروفة ة الممراقبة العهد العيني تتم مراقبة الأصناف في مستودعات الجمعية وكذلك 

 .وأقسام الجمعية
  ستنداتور المحفظ صو يتم قيد حركة الأصناف في بطاقات المواد من واقع المستندات المؤيدة. 
 الضياع واتخاذلتلف و من ا تتخذ كافة الوسائل اللازمة للمحافظة على المخزون والعمل على حمايته 

 .نهالازمة للتخلص من الأصناف الراكدة والمستغني عالإجراءات النظامية ال
 ند عات وخارجها علمستوداخل اتنظيم عمليات التعبئة والشحن والنقل وتهيئة الوسائل المناسبة لها د

 .الاستلام والتسليم والتوصيل طبقا للمواعيد المحددة
  بية ستلزمات المكتت والملمعداوايتم تزويد إدارات وأقسام الجمعية باحتياجاتها من الأجهزة والآلات

 .تاللازمة لأداء أعمالها، وفقاً للنماذج المعتمدة للصرف من المستودعا
 في هذا  قواعد المتبعةقاً لليه وفيتم في المستودع قبول واستلام الرجيع والمحافظة عليه لحين التصرف ف

 .الشأن
  ونقطة الشراءتتم مراقبة حركة المواد والمنصرف والحد الأدنى والأعلى. 
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 مراقبة مستودعات الجمعية

 (٥6)المادة 
 :تتم مراقبة مستودعات الجمعية وفق الضوابط التالية

  ة الأصناف في لى حركعقابة تمسك بطاقات مراقبه مواد مناظرة لبطاقات المواد بالمستودع بهدف الر
 .المستودعات ويتم القيد في تلك البطاقات من واقع المستندات المؤيدة

 ات عهدة ك بطاقوكذل تمسك بطاقات عهدة للأصناف المستديمة المصروفة كعهدة شخصية للعاملين
 .جمعيةعة للالأصناف المستديمة المصروفة عهدا للإدارات والأقسام والمواقع التاب

 سمة أو قإدار  يتم حفظ المستندات المؤيدة للقيود في ملفات أو برامج آلية خاصة لكل. 
 لواردة في اى تلك نف علترات دورية للقيود الواردة في بطاقات مراقبه الصإجراء مطابقة على ف

 .الصنف، وذلك لمراقبة الأصناف
 رسل قارير دورية توجب تفها بمحصر ومتابعة الأصناف التي يتقرر إصلاحها أو منحها أو بيعها أو إتلا

 .الجمعيةلإدارة 
  ن أرصدة مابلها ما يق المستودعات معإجراء مطابقة شهرية للأرصدة الفعلية لبعض الأصناف في

 .رفهاصل في مسجلة في بطاقات مراقبة الصنف للتحقق من انتظام القيود وعدم الإهما
  ةلإدار امجلس إجراء الجرد السنوي في نهاية كل عام مالي من قبل لجنة تشكل من. 
 خزونإجراء المطابقة القيدية المفاجئة من قبل الموظف المختص بمراقبة الم. 
 ير لجان الجردوتقار  ماراتداد بيانات عن قيمة العجز والزيادة في أرصدة الأصناف من واقع استأع 

 .أو تقارير إدارة الجمعية
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 المحاسبية والإحصائية والمستندات المالية الحسابات والسجلات :الفصل الخامس

 (٥7)المادة 
رة من الهيئة لمحاسبية المقايير ا للمعأنشطتها ووفقاً تمسك الجمعية سجلاتها المحاسبية والإحصائية التي تتفق مع 

 .السعودية للمحاسبين القانونيين

 (٥8)المادة 
 الالتزامات، لأصول،اوية، تفتح الجمعية سجلات لجميع الحسابات )المصروفات، الإيرادات، حسابات التس

 دام مجموعة منم استخما يتكحقوق الملكية والحسابات الجارية(، وحسب الأنشطة التي تزاولها الجمعية.  
 ج محاسبي آلي.برنام ك وفقالسجلات الإحصائية التي تساعد في الرقابة على حسابات الجمعية. ويكون ذل

 :وتتمثل السجلات المحاسبية والإحصائية في الآتي

 الإلكتروني سجل اليومية العامة 
 سجلات القيود الدفترية 
  الإلكتروني لحساباتلسجل الأستاذ 
  الأصول الثابتةسجل 
 سجل الالتزامات 
 سجل حقوق الملكية 
 سجل الجرد 
 سجل اشتراكات العضوية 
 سجل التبرعات النقدية 
 سجل التبرعات العينية 
 سجل يومية الصندوق 
 سجل العهد 
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 سجل حصر أوامر الصرف 
 سجل مراقبة الاعتمادات 
 ما يستجد من سجلات تحتاج لها الجمعية 

 (٥9)المادة 
ترض إعدامها. ويف نها أوتخلص مبسجلات تفصيلية وافية للأصول الثابتة سواء بعد أو قبل التحتفظ الجمعية 

 :أن توضح هذه السجلات المعلومات التالية

 اسم ونوع الأصل 
 رقم الأصل 
 موقع الأصل 
 تاريخ شراء الأصل ومصدره 
 الموديل والطراز وسنة الصنع 
 التكلفة النهائية للأصل 
 العمر الافتراضي للأصل 
 معدل الاستهلاك السنوي 
 تكاليف صيانة الأصل 
 مبررات التخلص منه 

 (60)المادة 
سلسلية، ويجب ترقام بأرقمة تطبع الجمعية مستندات مالية تحمل اسم الجمعية ومقرها وعنوانها، وتكون م

 الأقلندات على المست ل هذهالحفاظ عليها وتخزينها بشكل يحمي الوصول لها إلا من قبل المختصين. وتشم
 :ما يلي
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 من شخص محدد  غ محددم مبلباستلا الممثل المالي وإدارة الجمعية: وهو إقرار من واستلام  سند قبض
لشيكات اود أو النق لغرض محدد وفي تاريخ معين. ويكون من أصل وصورتين، الأصل يسلم لدافع

رجوع إليها في الدفتر لل ة تبقىيلثاناوالصورة الأولى لقسم المالية لغرض إجراء القيود المحاسبية والصورة 
 .عند الحاجة. ويستخدم من قبل أمين الصندوق بالجمعية

 دد. ويكون منريخ محتاة في سند الصرف: هو إقرار من مستلم النقدية باستلام مبلغ محدد من الجمعي 
تر قى في الدفورة تبوالص أصل وصوره، الأصل لقسم الشئون المالية لغرض إجراء القيود المحاسبية

 .للرجوع إليها عند الحاجة
  ين نبين الأول مدمن جا يتكونمستند القيد: وهو مستند لإعداد القيد المحاسبي للعمليات المالية، و

ث يأخذ أرقام ة. بحياسبيوالثاني دائن. وتسجل بواسطته كافة العمليات المالية في السجلات المح
 .لمحاسبيقبل معد القيد اتسلسلية من بداية السنة حتى نهايتها، تسجل عليه من 

 خص محدد لغرض ة من شمحدد استلام عيني: وهو إقرار من المستلمين في الجمعية باستلام أعيان سند
 .محدد وفي تاريخ محدد

  :ه معية، محدد بمن الج م أعيانإقرار من المستلم باستلامعتمد من إدارة الجمعية فيه أذن صرف عيني
الية لأغراض قسم المللأصل اا وقيمتها. ويكون من أصل وصورتين، اسم المستلم ونوع الأعيان وكميته

ع إليها عند للرجو  لدفترالتسجيل في السجلات، وصورة لملف العهدة، والصورة الثانية تبقى في ا
 .الحاجة
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 التقارير المالية :الفصل السادس

 (61)المادة 
ئم المالية وإعداد القوا ساباتقفال الحالسنة المالية بإفي نهاية قسم المحاسبة بالتعاون مع إدارة الجمعية يقوم 

 .عيةظمة لعمل الجمة المنلماليوالحسابات الختامية للجمعية وفق متطلبات الأنظمة واللوائح والتعليمات ا

 (62)المادة 
 للجمعية، اليظمة للعمل المد المنلقواعيتم إعداد التقارير الدورية والشهرية التي تتطلبها الأنظمة واللوائح وا

 :وهي

 ميزان المراجعة لحسابات الجمعية 
 قائمة المركز المالي للجمعية في نهاية كل سنة مالية 
 قائمة التدفقات النقدية في نهاية كل سنة مالية 
 قائمة الدخل في نهاية كل سنة مالية 
 تقرير شهري 
 تقرير ربع سنوي يقدم عن إيرادات الجمعية لرئيس المجلس 
  يقدم عن مصروفات الجمعية لرئيس المجلستقرير ربع سنوي 

 (63)المادة 
رفع من ية للجمعية ويالمال الحالة تقرير دوري )كل ثلاثة أشهر( عن الممثل المالي بإشرافقسم المحاسبة  يعد 

 .المدير التنفيذي إلى رئيس المجلس
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 (64)المادة 
يس، امية على الرئة الختلجمعيحسابات ا الممثل المالي مع ادارة الجمعية بعرض بإشرافيقوم قسم المحاسبة 

لمالية نتهاء السنة اريخ امن تا الذي بدوره يعرضها على مجلس الإدارة لإقرارها في مدة أقصاها ثلاثة أشهر
 .للجمعية، تمهيداً لعرضها على الجمعية العمومية للتصديق عليها

 المالية على أعمال الجمعيةالرقابة  :الفصل السابع

 (الرقابة على أعمال الجمعية )الرقابة الداخلية

 (6٥)المادة 
عة مراج للجنة. اله ساً يئر المالي  لا يكون الممثل ة من اعضاء المجلسمالي لجنة مراقبةأن يعين  للمجلسيجور 

ء لدفع بعد إجراسائل ايد وو السجلات المحاسبية والعمليات المالية واعتماد أوامر الصرف ومستندات الق
ود التثبت من وج ية، معموضوعو المراجعة السابقة لكافة العمليات الماليـــة، مراجعة مستنديه ومحاسبية 

 أصول الجمعية،و تلكات ومم المستودعات كذلك الرقابة على  اللجنة تولىتاعتمادات تغطي ما يراد صرفه. و 
والمعلومات  بياناتفة الوالاشتراك في لجان الجرد، ولجان فحص العروض، وله صلاحية الاطلاع على كا

لاحيات ت والصسياسااللازمة لأداء مهمته، والتأكد من أنها قد تمت حسب اللوائح والأنظمة وال
ومية ن الجهات الحكادرة مة الصاللوائح والتعليمات الماليوالإجراءات المعتمدة داخل الجمعية والأنظمة و 

 .الرقابية

 (66)المادة 
عدم تجاوز فات المالية و التصر  سلامة متابعة حركة بنود الموازنة والتحقق من قسم المحاسبة وادارة الجمعيةعلى 

 .اعتمادات الموازنة
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 (67)المادة 
اء مبالغ عدم بقو رفها يتم فحص العهد والمستحقات التي على الجمعية بصفة دورية للتأكد من صحة ص

 .دون مبرر تالحسابا

 (68)المادة 
لرقابة عليها، الية لإحكام انة المة السلا يجوز تدوير العهد المستديمة أو العهد المؤقتة، ويجب تسويتها في نهاي

 .بداية السنة المالية الجديدة تمهيداً لصرف عهد وسلف جديدة في

 (69)المادة 
ردود على داد ال، وإععلى قسم المالية والمشتريات متابعة ملاحظات واستفسارات الجهات الرقابية

 .الملاحظات والإجابة على الاستفسارات

 (70)المادة 
ية بختم يفيد الجمع ساباتحيجب ختم كافة المستندات المستخدمة في عمليات الصرف والتحصيل والقيد في 

 .رىرة أخأنها صرفت فور إصدار وسيلة الدفع، منعاً لتكرار استخدامها أو تسجيلها م

 (71)المادة 
الصلاحية  أصحاب ن قبللا يجوز خصم أو صرف أي مبلغ على بنود موازنة الجمعية إلا بعد اعتماده م

الخصم  لمطلوبة، ويتمادات الاعتممن توفر اومراجعته واعتماده من قبل المراقب المالي للجمعية، بعد التأكد 
فقاً ات اللازمة، و لإجراءيع اوالصرف بموجب المستندات الثبوتية الأصلية )مسوغات القيد( بعد استيفاء جم

 .للإجراءات المعمول بها في الجمعية
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 (72)المادة 
ات لإتمام لمستندلور ص في حالة فقد مستندات صرف أصلية قبل صرف مبلغها أو تسويتها يجوز استخدام

سباب الفقد احية بأة إيضعملية الصرف بعد أخذ موافقة مجلس الإدارة على استخدام الصور. ويعد مذكر 
 .والتحقق من عدم إجراء الصرف مسبقاً 

 )الرقابة على أعمال الجمعية )الرقابة الخارجية

 (73)المادة 
مراجع  لمشرفةوزارة ااوال العمومية الأهلية، تعين الجمعية( من نظام الجمعيات والمؤسسات 14تطبيقاً للمادة )

ابه، ة العمومية أتعالجمعي او ةالوزار  حسابات خارجي، ويكون التعيين لمدة سنة مالية قابلة للتجديد وتحدد
 .ويكون مسئولاً أمامها

 (74)المادة 
افة البيانات كدم له  ، وتقالعموميةيجب التعاون مع مراجع الحسابات الخارجي، المعين من قبل الجمعية 

 .والمعلومات والمستندات والسجلات والتقارير اللازمة لأداء عمله

 (7٥)المادة 
ى ضاحات التي ير والإي ياناتلمراجع الحسابات حق متابعة جميع السجلات والمستندات والتقارير وطلب الب

 .اتزاماتهة والجودات الجمعيضرورة الحصول عليها لأداء مهمته وعليه كذلك أن يتحقق من مو 

 (76)المادة 
على مراجع الحسابات الخارجي مراجعة حسابات الجمعية وتقديم تقرير عنها كل ثلاثة أشهر إلى مجلس 

الإدارة، كما يتولى مراجعة وتدقيق الحسابات الختامية السنوية للجمعية والقوائم المالية وتقديم تقرير عن ذلك 
دة أقصاها شهران من تاريخ انتهاء السنة المالية، ويزود مجلس الإدارة الجهات إلى مجلس الإدارة خلال م
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ذات العلاقة بنسخة منه. وعلى مراجع الحسابات الخارجي أن يقدم مع الحسابات الختامية رأيه في المركز 
 .ة لدى الجمعيةالمالي للجمعية ومدى اقتناعه به. ويقدم مراجع الحسابات رأياً فنياً في نظام الرقابة الداخلي

 (77)المادة 
ح فيه س الإدارة يوضيس مجلر لرئيجب على مراجع الحسابات الخارجي إبلاغ مجلس الإدارة فوراً، بتقديم تقري

 .المخالفات التي توصل إليها أثناء أداءه لمهامه

 المراجعة الداخلية للجمعية

 (78)المادة 
لمعايير  لداخلية وفقاً اراجعة ال المبمجلس الإدارة تتولى أعمتنشئ في الجمعية وحدة للمراجعة الداخلية ترتبط 

علاقة لمهنية ذات العيات االجم المراجعة الداخلية وقواعد السلوك المهنية وما يطرأ عليها من تعديلات من
 .بالمراجعة الداخلية

 (79)المادة 
حديد ت الجمعية، لتممتلكاوال و تتولى وحدة المراجعة الداخلية، المراجعة لكافة أعمال الجمعية لحماية أم

لمالية ابيانات لوضمان دقة ا وعها.مواطن سوء استخدام الجمعية لمواردها المادية والبشرية واكتشافها فور وق
للموارد  ستغلال الأمثللى الاؤدي إوغير المالية. وضمان فاعلية العمليات الإدارية والمالية وكفايتها بما ي

 :وفق الضوابط التالية المتاحة، ويكون عمل الوحدة

 ماني والمكانيعة ألز لمراجيتم وضع خطة سنوية للمراجعة الداخلية يعتمدها الرئيس، تتضمن مجال ا 
 .وأي تفصيل آخر من المناسب إدراجه ضمن الخطة

  لقصور فيها إناأوجه  تحديديتم تقويم أنظمة الرقابة الداخلية، للتحقق من سلامتها وملاءمتها، و 
ن وممتلكاتها م لجمعيةموال اأواقتراح الوسائل والإجراءات اللازمة لعلاجها بما يكفل حماية وجدت، 

 .الاختلاس أو الضياع أو التلاعب ونحو ذلك
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 المالية  ات والإجراءاتلتعليمئح وايتم التأكد من التزام الوحدات الإدارية في الجمعية بالأنظمة واللوا
 .والتحقق من كفايتها وملاءمتها

  لمسؤوليات طات واالسل م الوحدة بتقويم مدى كفاية الخطة التنظيمية للجمعية من حيث وضوحتقو
 .وفصل الاختصاصات المتعارضة وغير ذلك من الجوانب التنظيمية

 جدتف إن و ختلايتم تقويم مستوى إنجاز الجمعية لأهدافها الموضوعة، وتحليل أسباب الا. 
 تها كنها من معالجما يم تقديمواردها المادية والبشرية، و يتم تحديد مواطن سوء استخدام الجمعية لم

 .وتلافيها مستقبلاً 
 ى التقيد بهامن مد لتأكدمراجعة العقود والاتفاقيات المبرمة التي تكون الجمعية طرفاً فيها ل. 
 قتها تها ومدى موافمن دق لتأكدمراجعة التقارير المالية والحسابات الختامية التي تعدها الجمعية وا

 .للأنظمة واللوائح والتعليمات والسياسات التي تطبقها الجمعية
 يتم تقديم المشورة عند بحث مشروع الموازنة التقديرية للجمعية. 
  عية، خرى داخل الجمات الألإدار اإعداد تقارير بنتائج أعمال المراجعة في نهاية كل عملية مراجعة على

لتأكد لفي تقاريرها  لواردةصيات االمتعلقة بها، ومتابعة التو ومن ثم تبليغها بتلك النتائج والتوصيات 
 .من تنفيذها

 التي يغطيها  المدة دة عنتقديم تقريراً ربع سنوي على الأقل إلى الرئيس، يوضح فيه أعمال الوح
 .يةلإدارات المعنأنها اشا في التقرير، والمخالفات التي اكتشفتها الوحدة، والإجراءات التي اتخذته

 أنهاشتقرير تفصيلي عن ملحوظات المراجع الخارجي للجمعية وما تم في  تقديم. 
  ًتيجة تتعلق إلى الرئيس، يوضح فيه أي مخالفة أو ن –متى دعت الحاجة إلى ذلك  –تقديم تقريرا

 .بالجمعية والمسئولين عنها
  ًعن أعمال الوحدة، تقديم تقرير إلى الرئيس خلال تسعين يوماً من انتهاء السنة المالية، يشمل بيانا

وأهم النتائج والملحوظات التي أسفرت عنها أعمال المراجعة الداخلية، ومدى الحصول على البيانات 
والإيضاحات المطلوبة من الإدارات والأقسام المختلفة، وتقويم مستوى إنجاز الجمعية لأهدافها، 
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واللوائح والتعليمات والإجراءات  وتقويم أنظمة الرقابة الداخلية للجمعية، ومدى التزامها بالأنظمة
المالية، ومدى التزامها بالأسس والقواعد المحاسبية وقواعد إعداد التقارير المالية، وأي معلومة أو بيان 

 .أو إيضاح ذي أهمية

 أحكام ختامية :الفصل الثامن

 (80)المادة 
 .ئحةه اللاام هذأحكيصدر الرئيس القواعد والقرارات والتعليمات التنفيذية اللازمة لتنفيذ 

 (81)المادة 
 .جهو أكمل  ب علىلمجلس الإدارة تفويض صلاحياته أو جزء منها بما يكفل تأدية العمل المطلو 

 (82)المادة 
عية، بما لعاملين بالجمه من ان يراللرئيس أن يفوض بعض صلاحياته الواردة في هذه اللائحة أو جزء منها إلى م

 .أكمل وجه يكفل تأدية العمل المطلوب على
 (83)المادة 

 .تقر هذه اللائحة من قبل مجلس الإدارة وتعتمد من قبل الجمعية العمومية
 (84)المادة 

ا لا  الجمعية وبملعمل فيلحة المجلس الإدارة أن يطلب تعديل أحكام هذه اللائحة بناءً على ما تقتضيه مص
ن مدارة ويعتمد لس الإمجل من ويقر التعدي يخالف أحكام تنظيم الجمعية، بناءً على عرض يقدم من الرئيس،

 .الجمعية العمومية
 (8٥)المادة 

دارة بإصدار لس الإمجيختص و مجلس الإدارة هو المرجع الوحيد في كل ما لم يرد به نص في هذه اللائحة، 
 .القرارات التفسيرية لأحكام هذه اللائحة


